ŞEHİT HAKAN GÜLŞEN MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	HİZMET ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ                                     (EN GEÇ)

	1
	Öğrenci Kayıt İşlemleri
	TEOG Sınavı Sonucunda Okulumuza Yerleştirmeye Hak Kazanılması
	TEOG Yerleştirme Kılavuzunda açıklanacak zaman diliminde

	2
	Öğrencilerin 9. Sınıftan sonra Anadolu Meslek ve/veya Anadolu Teknik Programına Geçiş Başvurusu
	1. Anadolu Meslek Programına Geçiş Başvuru Formu

2. Anadolu Teknik Programına Geçiş Başvuru Formu
	10 Dakika

	3
	Anadolu Meslek/ Anadolu Teknik Programına Kayıt
	Bakanlığın belirlediği zaman diliminde merkezi sistemle yerleştirilir.
	---

	4
	Öğrencileri Dal Başvurusu ve Kayıt
	1. Mesleki ve Teknik Eğitim Okul ve Kurumlarında Dal Tercih ve Ön Kayıt Formu
	30 Dakika

	5
	Mezuniyet veya Öğrenim Durum  Belgesi İşlemleri
	1. Dilekçe
	1 Gün

	6
	Öğrenci Belgesi
	1. Sözlü Başvuru
	10 Dakika

	7
	Nakil Gelen Öğrenci İşlemleri
	1.Veli dilekçesi  
	1 Saat

	8
	Nakil Giden Öğrenci İşlemleri
	1. Veli dilekçesi
	1 Saat

	9
	Diploma ve İşyeri Açma Belgesi Verilmesi
	  1- Sözlü başvuru veya vekâletname 
	Mezuniyet tarihini izleyen 20 gün içinde

	10
	Şikayet ve Talep Dilekçe İşlemleri
	1. Dilekçe 
	30 Dakika

	11
	Üniversite Sınav Başvuru İşlemleri
	1. Başvuru Formu 


	30 Dakika

	12
	Öğrenci İzin İşlemleri
	1.Veli Dilekçesi(Veli şahsen başvuracak)
	10 Dakika

	13
	Öğrenci Burs İşlemleri
	1. Öğrenci Bursluluk Müracaat Formu 

2. Veli Gelir Belgesi  

3. Nüfus Kayıt Örneği 
	30 Dakika

	14
	İşletmelerde Mesleki Eğitim 
	1.Staj Dosyası 

2.Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

3. Veli İzin dilekçesi

4. İşletmelerden Mesleki Eğitim Dosyası

3.Güncellenmiş İletişim Bilgileri
	30 Dakika


Not: Yukarıdaki süreler, MEB Bilişim Sistemleri sorunsuz çalıştığında geçerlidir.

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri 


	: Şehit Hakan Gülşen  Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Müdürlüğü            


	
	İkinci Müracaat Yeri
	: Kızılcahamam İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

	İsim
              
	: Kadir YAMAN
	
	İsim
	:Veli KARAKUŞ

	Unvan                 
	: Okul Müdürü 
	
	Unvan
	: İlçe Milli Eğitim Müdürü

	Adres         

        
	: Akçay Mah. Şehit Hüseyin Köksal cad. No20/A 06890 Kızılcahamam / ANKARA
	
	Adres
	: Ankara Caddesi Yenice Mahallesi Hükumet Konağı Kızılcahamam/ANKARA

	Tel



	: 03127360040

	
	Tel


	: 03127360055


	Faks                    


	: 03127360042

	
	Faks                     
	: 03127360056

	e-Posta         
	: 121660@meb.k12.tr
http://katem.meb.k12.tr
	
	Web Adres              
	 : https://kizilcahamam.meb.gov.tr/


